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คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการโครงการวิจัย 

(Electronic Project Management System) 

ส าหรับนักวจิัย 

1. การเขา้ใชง้านระบบ 

1.1 ขั้นตอนการลงทะเบียนผู้ใชง้านใหม ่

1.1.1 ไปที่เว็บไซต์ https://devepms.arda.or.th/authen/login และคลิก “สมัครสมาชกิใหม่” 

 

1.1.2 กรอกข้อมูลการลงทะเบียนใหค้รบถ้วน ทั้งส่วนข้อมูลเข้าสู่ระบบ และ ข้อมูลส่วนตัว กรณีที่ผู้

ลงทะเบียนเป็นชาวต่างชาต ิให้คลิกท าเครือ่งหมาย  ที่ช่อง Foreigner 

 

https://devepms.arda.or.th/authen/login
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1.1.3 เมื่อกรอกข้อมูลการลงทะเบียนครบถ้วนแล้ว ผู้ใช้งานควรอ่าน “นโยบายความเป็นส่วนตัว” เพื่อ

รับทราบถึงข้อก าหนดและเง่ือนไขในการใชง้านระบบ EPMS 

 

ในกรณีที่ผู้ใช้งานยอมรับข้อก าหนดและเงื่อนไขในการใช้งานระบบ EPMS ให้คลิกท าเครื่องหมาย  ที่ชอ่ง 

“ข้าพเจ้าได้อา่นและยอมรบัข้อก าหนดและเงื่อนไข นโยบายความเป็นส่วนตัว” และคลิกปุ่ม บนัทึก

ข้อมูล  
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1.1.4 ระบบจะส่งอีเมล (e-mail) ไปยังที่อยู่อีเมลที่ได้ลงทะเบียนไว้ เพื่อท าการยืนยันตัวตน กรณีไม่พบ

อีเมลในกล่องจดหมาย ให้ตรวจสอบในกล่องจดหมายขยะ 

 
 

1.1.5 คลิก “กดปุ่มเพื่อยืนยนัตัวตน” เพื่อท าการยืนยันตัวตน 

 
 

1.1.6 เมื่อท าการยืนยันตัวตนแล้ว จะพบกับหน้าระบบ EPMS เพื่อท าการยืนยันการสมัครสมาชิก โดยคลิก 

“ยืนยันการสมัครสมาชิก” 

 
1.1.7 เมื่อลงทะเบียนเสร็จสิ้น ผู้ใชง้านสามารถเข้าสู่ระบบ EPMS ด้วยอีเมลและรหัสผ่านที่ไดล้งทะเบียนไว้

ที่เว็บไซต์ https://devepms.arda.or.th/authen/login 

https://devepms.arda.or.th/authen/login
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1.2 ลืมรหัสผ่าน 

1.2.1 กรณีที่ผู้ใช้งานลืมรหัสผ่าน ผู้ใช้งานสามารถตัง้ค่ารหัสผ่านใหม่ได้ โดยไปที่เว็บไซต์ 

https://devepms.arda.or.th/authen/login และคลิก “ลืมรหัสผ่าน” 

 
 

1.2.2 กรอกอีเมลที่ได้ท าการลงทะเบียนไว้กับระบบ EPMS และคลิกปุ่ม “ยืนยนัเปลี่ยนรหสัผ่าน”  

 
ระบบจะแจ้งให้ทราบเมื่อด าเนินการส่งอีเมลไปยังที่อยู่อีเมลของผู้ใช้งานเรียบร้อยแล้ว 

 

https://devepms.arda.or.th/authen/login
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1.2.3 ผู้ใช้งานจะได้รับอีเมลส าหรับตั้งค่ารหัสผ่านใหม่ โดยคลิก “กดปุ่มเพื่อรีเซ็ตรหัสผ่าน” กรณีไม่พบ

อีเมลในกล่องจดหมาย ให้ตรวจสอบในกลอ่งจดหมายขยะ 

 
 

1.2.4 เมื่อคลิก “กดปุ่มเพื่อรีเซ็ตรหัสผ่าน” จะพบกับหน้าระบบ EPMS ส าหรับการเปลี่ยนรหัสผ่าน 
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1.2.5 ผู้ใช้งานสามารถกรอกรหัสผ่านใหม่ที่ต้องการที่ช่อง รหัสผา่น และกรอกรหัสผ่านอีกครัง้ที่ช่อง ยืนยัน

รหัสผ่าน โดยทั้งสองช่องต้องเป็นรหัสผ่านชุดเดียวกัน 

 
 

1.2.6 คลิกปุ่ม “เปลี่ยนรหสัผา่น”  

 

1.2.7 เมื่อท าการเปลี่ยนรหัสผ่านเสร็จสิ้นแล้ว ผูใ้ช้งานสามารถเข้าสู่ระบบ EPMS ที่เว็บไซต์ 

https://devepms.arda.or.th/authen/login ด้วยอีเมลที่ได้ลงทะเบียนไว้และรหัสผ่านใหม ่

 

https://devepms.arda.or.th/authen/login
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1.3 ปัญหาที่พบบอ่ยและวิธีแก้ไขเบื้องตน้ 

Q1  กรอกข้อมูลลงทะเบียนครบถ้วนแล้ว แต่ไม่ได้รับอีเมลส าหรับการยืนยันตัวตน 

➢ ตรวจสอบอีเมลของผู้ใช้งานอีกครั้งในกล่องจดหมายขยะ 

➢ ตรวจสอบเว็บไซต์ที่ใชล้งทะเบียนว่าเป็นระบบ EPMS ส าหรับโครงการปี 2566 – ปัจจุบันหรือไม่ โดย

ผู้ใช้งานต้องลงทะเบียนในระบบ EPMS ส าหรับโครงการปี 2566 - ปจัจุบัน เท่านัน้ หากผู้ใช้งาน

ลงทะเบียนในระบบ EPMS ส าหรับโครงการปี 2547 – 2565 ผูใ้ช้งานต้องท าการลงทะเบียนผู้ใช้งานใหม่

ผ่านเว็บไซต์ https://devepms.arda.or.th/Authen/Login 

➢ หากผู้ใช้งานยังไม่ได้รับอีเมลส าหรับการยืนยันตัวตน สามารถติดต่อเจ้าหน้าที่เพื่อด าเนินการแก้ไข 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://devepms.arda.or.th/Authen/Login
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Q2  ลงทะเบียนผู้ใช้งานใหม่ไม่ได้ ระบบแจ้งเตือนว่า “E-mail มีการใชง้านแล้ว” 

➢ ผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่ระบบ EPMS ด้วยอีเมลดังกล่าวได้โดยไม่ต้องลงทะเบียนซ ้า เนื่องจากอีเมลดังกล่าว

ของผู้ใช้งานได้ลงทะเบียนไว้ในระบบ EPMS แล้ว หากผู้ใชง้านลืมรหัสผ่าน สามารถเปลีย่นรหัสผ่านไดด้้วย

ตนเอง (ดูขั้นตอนการเปลี่ยนรหัสผ่าน) 

➢ กรณีที่ยังไม่สามารถเข้าสู่ระบบ EPMS ได้ ให้ผู้ใช้งานตรวจสอบว่าได้ด าเนินการตามขั้นตอนการลงทะเบียน

ผู้ใช้งานใหม่ครบทุกขั้นตอนแล้วหรือไม ่

 

Q3  กดลืมรหัสผ่านไม่ได้ หรือ กดลืมรหัสผ่านแล้วหน้าเวบ็ไซต์หมุน 

➢ ตรวจสอบว่าอีเมลที่ต้องการเปลี่ยนรหัสผ่านได้กรอกถูกต้องหรือไม่ 

➢ หากกรอกอีเมลถูกต้องแล้ว แต่ยังไม่สามารถแก้ไขปัญหาได้ ผู้ใช้งานสามารถติดต่อเจ้าหน้าที่เพื่อด าเนินการ

แก้ไข 

 

Q4  กดลืมรหัสผ่านแล้ว ระบบแจ้งว่า “ระบบได้ด าเนนิการส่งอีเมลเรียบร้อยแล้ว” แตไ่ม่ได้รับอีเมลส าหรับตั้ง

ค่ารหสัผ่านใหม่ 

➢ ตรวจสอบว่าอีเมลที่ต้องการเปลี่ยนรหัสผ่านได้กรอกถูกต้องหรือไม่ และคลิกปุ่ม “ยืนยนัเปลี่ยนรหัสผา่น” 

อีกครั้งเพื่อความแน่ใจ 

➢ ตรวจสอบอีเมลของผู้ใช้งานอีกครั้ง ทั้งในกลอ่งจดหมาย และกล่องจดหมายขยะ 

➢ หากผู้ใช้งานยังไม่สามารถเปลีย่นรหัสผ่านได ้ให้ติดต่อเจ้าหน้าที่เพื่อด าเนินการแก้ไข 
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2. การบริหารจัดการโครงการวจิัย 

เมื่อกระบวนการจัดท าสัญญารับทุนอุดหนุนโครงการวิจัยการเกษตรเสร็จสมบูรณ์แล้ว นักวิจัยสามารถ

บริหารจัดการโครงการวิจัยผ่านระบบ EPMS ในส่วนการด าเนินงาน ดังน้ี 

1) การรายงานผลการด าเนินงาน 

2) การขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ 

3) การจัดการข้อมูลครุภัณฑ ์

4) การขออนุมัติปิดโครงการ 

3. การรายงานผลการด าเนินงาน 

3.1 ขั้นตอนการรายงานผลการด าเนินงาน 

3.1.1 เข้าสู่หน้ารายละเอียดโครงการที่ต้องการรายงานผลการด าเนินงาน และคลิก “ดูรายละเอียด” 

 



คู่มือการใช้งานระบบ EPMS ส าหรับนักวิจัย  P a g e  | 10 

 

3.1.2 เลือกเมนู “รายงานผลการด าเนินงาน” 

 

3.1.3 เลือกงวดรายงานที่ต้องการรายงานผลการด าเนินงาน โดยคลิกที่ปุ่ม “รายงานผล” 
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3.1.4 กรอกรายละเอียดข้อมูลที่ต้องการรายงาน ทั้งในส่วนของผลการด าเนินงานวิจัย รายงานผลงานที่

ส าเร็จ และรายงานการใช้จา่ยเงิน พร้อมแนบเอกสารทีเ่กี่ยวข้อง โดยคลิกที่ปุ่ม “บนัทึกข้อมูล” 

เมื่อต้องการบันทึกข้อมูลที่กรอกไว ้เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วและพร้อมที่จะส่งรายงาน ให้คลิกที่

ปุ่ม “ส่งรายงานผลการด าเนินงานเขา้ระบบ” 

ผลการด าเนนิงานวิจัย 

 

รายงานผลงานที่ส าเร็จ 

 

รายงานการใช้จ่ายเงิน 
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แนบเอกสาร 

 

3.2 การปรับแกข้อ้มูลรายการ “ผลการด าเนนิงานวิจัย” และ “รายงานผลงานที่ส าเรจ็” 

3.2.1 เลือกเมนู “แก้ไขข้อเสนอโครงการ” 

 

3.2.2 ไปที่หัวข้อ “รายละเอียดโครงการ” โดยคลิกที่ปุ่ม “ถัดไป” ด้านล่าง 
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3.2.3 เพิ่มหรือลบข้อมูลรายการในส่วน แผนการด าเนนิงานวิจยั และ ตารางผลงานในแต่ละช่วงเวลา 

แผนการด าเนินงานวิจัย 

 

ตารางผลงานในแต่ละช่วงเวลา 
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4. การขอขยายระยะเวลาด าเนนิโครงการ 

4.1 ขั้นตอนการขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ 

4.1.1 เลือกเมนู “ขอยื่นขยายระยะเวลา” 

 

4.1.2 คลิกที่ปุ่ม “ขอขยายระยะเวลา” 
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4.1.3 กรอกข้อมูลเพือ่ประกอบการพิจารณา ได้แก่ วันที่ที่ต้องการขยายระยะเวลาถึง เหตุผลที่ขอขยาย

ระยะเวลา และปรับแผนการด าเนินงานใหม่ รวมถึงแนบเอกสารทีเ่กี่ยวข้อง 

โดยคลิกที่ปุ่ม “บันทึกข้อมูลขอขยายโครงการ” เพื่อบันทึกข้อมูลที่ได้กรอกไว้ เมื่อกรอก

ข้อมูลเสร็จสิ้นและต้องการส่งข้อมูลขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ        

ให้คลิกที่ปุ่ม “ส่งข้อมลูขยายโครงการตรวจสอบ” 

วันที่ที่ต้องการขยายระยะเวลาถึง 

 

เหตุผลที่ขอขยายระยะเวลา 
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ปรับแผนการด าเนินงานใหม่ 

 

แนบเอกสารทีเ่กี่ยวข้อง 

 



คู่มือการใช้งานระบบ EPMS ส าหรับนักวิจัย  P a g e  | 17 

 

5. การจัดการข้อมูลครุภัณฑ ์

5.1 ขั้นตอนการจดัการข้อมูลครุภัณฑ ์

5.1.1 เลือกเมนู “จัดการข้อมูลครุภณัฑ”์ 

 

5.1.2 คลิกที่ปุ่ม “เพิ่มรายการครุภัณฑ”์ 

 



คู่มือการใช้งานระบบ EPMS ส าหรับนักวิจัย  P a g e  | 18 

 

5.1.3 กรอกรายละเอียดข้อมูลครุภัณฑ ์ข้อมูลการส่งมอบและติดตั้ง และข้อมูลอื่นๆ พร้อมแนบเอกสารที่

เกี่ยวข้อง และคลิกที่ปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 

 

ข้อมูลครุภัณฑ์ 

 

ข้อมูลการส่งมอบและติดตั้ง 
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ข้อมูลอื่นๆ พร้อมแนบเอกสาร 

 

5.1.4 เมื่อเพ่ิมรายการครุภัณฑ์แล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม “ส่งตรวจสอบ” เพื่อให้เจ้าหน้าที่ท าการตรวจสอบ รายการ

ครุภัณฑ์ที่ได้เพิ่มไว้แล้วสามารถแก้ไขข้อมูลหรือลบข้อมูลได้หากผู้ใช้งานยังไม่ไดส้่งตรวจสอบ 
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6. การขออนุมัตปิิดโครงการ 

6.1 ขั้นตอนการขออนุมัติปิดโครงการ 

6.1.1 เลือกเมนู “ขออนุมัติปิดโครงการ” 

 

6.1.2 กรอกรายละเอียดข้อมูลที่จ าเป็นส าหรับการขออนุมัติปิดโครงการให้ถูกต้องและครบถ้วน พร้อมแนบ

เอกสารรายงานฉบับสมบูรณแ์ละเอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 

โดยคลิกที่ปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพื่อบันทึกขอ้มูลที่ได้กรอกไว้ เมื่อกรอกขอ้มูลเสร็จสิ้นและ

ต้องการส่งข้อมูลขออนุมัติปดิโครงการให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ ให้คลิกทีปุ่่ม “ส่งข้อมลูตรวจสอบ” 

ข้อมูลประกอบการขออนุมัติปิดโครงการ 

 



คู่มือการใช้งานระบบ EPMS ส าหรับนักวิจัย  P a g e  | 21 

 

รายงานการเงนิ 
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แนบเอกสารทีเ่กี่ยวข้อง 

 

6.2 การช าระเงินคืน สวก. กรณปีิดโครงการ 

6.2.1 เลือกเมนู “ใบช าระปิดและคืนเงินโครงการ” เพื่อดาวน์โหลดแบบฟอร์มการรับช าระเงิน / Pay-in 

Slip 
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6.2.2 วิธีการช าระเงิน 

1) น าแบบฟอร์มการรับช าระเงินไปด าเนินการช าระเงินผ่านเคาน์เตอร์ธนาคาร หรือ 

2) ช าระเงินผ่าน application ของธนาคาร โดยสามารถศึกษาคู่มือการโอนเงินคืนปิดโครงการผ่าน 

application ได้ที่ https://www.arda.or.th/research_grantees 

https://www.arda.or.th/research_grantees
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